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Skapa arkivgodkand PDF

Denna beskrivning visar hur du gor for att skapa en arkivgodkand PDF
(PDF/A-1b) direkt i Word. Tillvagagangssattet ar detsamma i PowerPoint.
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2. Valj Spara som Adobe PDF
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3. Har du inte sparat dokumentet tidigare, far du en fraga om att

Acrobat PDFMaker maste spara filen for att fortsatta. Tryck pa Ja.

Acrobat PDFMaker

| Acrobat PDFMaker maste spara filen far att kunna fortsitta.
: ill du a aker ska spara filen och sedan fortsdtta’
Vill du att PDFMaker ska spara fil h sedan fortsatta?

.

4. Ge filen ett namn och valj var den ska sparas. Tryck pa Spara. Filen

sparas da som Word-dokument.

Filnamn: | Spara som PDF

Filformat: | Word-dokument

Farfattare: Taggar: Léagg till en tagg Titel: Lagg till en titel

[] Spara miniatyr
opar Verktyg ~ || Avbryt
OBS! Punkt 3 och 4 utgir om du sparat filen som Word-dokument tidigare.

5. Darefter gor du detsamma for PDF-filen; ge filen ett namn och valj

var den ska sparas. Tryck pa Spara.

Filnamn: | Spara som PDF

Filformat: | PDF files

Visa resultat [[] Begrénsa redigering

opar Alternativ Avbryt

6. Efter du tryckt pa Spara skapas PDF-filen och sparas pa den plats
du valt.
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Tips!

Du kan kontrollera att filen uppfyller PDF/A-1b-standard genom att trycka pi

5]

1 vansterkolumnen om du anvinder Adobe Acrobat PRO.

(@ Den harfilen ar kompatibel med PDF/A-standarden

(=

Standarder X

Overensstimmelseinformation

Standard: PDF/A-1B
-namn. -

® 4O

Status: inte verifierad &nnu

Verifiera anpassning...

Utdatametod

N

Identifierare:
Info: sSRGB IEC61966-2.1

Oppna Preflight
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