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Klassificeringsstruktur for
Mittuniversitetet

1 Ledning och styrning
1.1 Hantera moten

1.2 Planera, utforma organisation och fordela ansvar och
arbete

1.3 Folja upp verksamheten
1.3.1 Genomfoéra uppfodljning
1.3.2 Bedriva internrevision

1.4 Forhandla och samverka med
personalorganisationer

1.5 Hantera remisser, enkater och férfragningar
1.6 Bedriva systematiskt arbetsmiljoarbete

1.7 Hantera fragor rérande lika villkor
2 Verksamhetsstod

2.1 Hantera allmanna handlingar

2.1.1 Hantera korrespondens och diarieféra

2.1.2 Hantera arkiv- och dokumenthanteringsfragor

2.1.3 Hantera personuppgiftsbehandlingar

2.1.4 Svara pa begaran om utldmnande av allman handling
2.2 Administrera personal

2.2.1 Anstalla personal
2.2.1.1 Anstélla professor
2.2.1.2 Anstalla lektor och bitradande lektor
2.2.1.3 Anstalla adjunkt
2.2.1.4 Anstélla doktorand
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2.2.1.5 Anstalla 6vriga forskare

2.2.1.6 Utndmna docent

2.2.1.7 Anstalla teknisk/administrativ personal
2.2.1.8 Anstalla rektor och prorektor

2.2.1.9 Administrera rekrytering
2.2.2 Hantera och avsluta anstallningar
2.2.3 Hantera narvaro och franvaro
2.2.4 Hantera personalarenden
2.2.5 Administrera I6ner, arvoden och férmaner

2.2.6 Delta i konferenser och seminarier/Kompetensutveckla
personal

2.3 Administrera ekonomi
2.3.1 Hantera kostnader
2.3.2 Hantera intakter
2.3.3 Administrera I6pande bokféring
2.3.4 Administrera anlaggningar och inventarier
2.3.5 Rapportera till andra myndigheter
2.4 Upphandla varor och tjanster
2.5 Hantera IT-stdd, nat och telefoni
2.5.1 Utveckla, forvalta och drifta IT-stéd och data- och telenat
2.5.2 Tillhandahalla anvandarstdd for studenter och personal
2.5.3 Administrera telefoni

2.6 Kommunicera/informera om universitetets
verksamhet

2.7 Administrera lokaler
2.7.1 Hantera forhyrning av lokaler och parkeringsplatser

2.7.2 Hantera om- och nybyggnation
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2.7.3 Tillhandahalla lokalvard
2.7.4 Tillhandahalla vaktmasteritjanster

2.8 Hantera sakerhetsfragor

2.9 Utfora studieadministrativa uppgifter
2.9.1 Tillhandahalla studenthalsoverksamhet
2.9.2 Forsakra studenter
2.9.3 Studievagleda
2.9.4 Hantera internationella studenter
2.9.5 Administrera internationella utbyten
2.9.6 Hantera disciplinara atgarder mot studenter

2.9.7 Samordna riktat pedagogiskt stdd till studenter med
funktionsnedsattning

2.9.8 Hantera lika villkorsarenden gallande studenter

2.9.9 Fora register 6ver studenter

2.9.10 Rapportera studieresultat m m till andra myndigheter
2.9.11 Samordna tentamina

2.9.12 Administrera och planera scheman

2.9.13 Administrera hogskoleprovet

2.10 Bedriva biblioteksverksamhet

2.11 Samordna och utveckla larandestod for larare och
studenter

2.12 Hantera hogtider och evenemang
2.13 Hantera anmalan om missforhallande
3 Utbildning pa grund- och avancerad niva

3.1 Utforma och hantera amnen och huvudomraden
samt utbildningsutbud
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3.2 Anta studenter till kurser och program
3.3 Utbilda
3.4 Hantera tillgodoraknanden
3.5 Hantera examensarenden
3.6 Utvardera kurser och program
4 Utbildning pa forskarniva
4.1 Planera/Utforma forskarutbildning
4.2 Anta forskarstuderande
4.3 Utbilda och handleda
4.4 Genomfora disputation och licentiatseminarium
4.5 Hantera examensarenden
4.6 Utvardera forskarutbildning
5 Forskning
5.1 Administrera och planera forskning
5.2 Forska
5.3 Tillgangliggora resultat av forskning
6 Samverkan med det omgivande samhallet
6.1 Samverka med naringsliv och samhalle
6.2 Bedriva uppdragsverksamhet

6.3 Nyttiggora kunskap som universitetet utvecklat
genom forskning och annat arbete

6.4 Bedriva alumnverksamhet
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Relaterade dokument — Arkivredovisning

Klassificeringsstrukturen utgor en del av Mittuniversitetets

arkivredovisning enligt RA-FS 2019:2. Dokument som ingar i

arkivredovisningen ar

Dokument

Arkivbeskrivning
(AB)

Klassificerings-
struktur (KS)

Verksamhets-
beskrivning (VB)

Arkivforteckning

Informations-
hanteringsplan
(IHP)

Dokumentation
over
arkivredovisning
ens anvandning

Dnr

MIUN
2023/1421

MIUN
2023/2518

MIUN
2023/2519

MIUN
2023/2520

MIUN
2023/1420

Ver.

22

2.2

22

22

2.2

Galler from
2023-06-08

2024-01-01

2024-01-01

2024-01-01

2024-01-01

2023-06-08

Beskrivning

Oversiktlig beskrivning av
myndigheten, verksamheten, arkivet
och arkivverksamheten.

Oversikt dver myndighetens
verksamhetsomraden och de
processer som avsatter handlingar.

Beskrivning av vad som initierar och
avslutar en process samt vanligtvis
ingdende aktiviteter. Utgar fran KS.

Motsvarar uppgifter som ska finnas

enligt RA-FS 2019:2 6 kap. 16—19§8§.

Finns i systemet Klara.

Klara innehéller aven information
motsvarande KS, IHP och VB.

Informationshanteringsplanen anger
hur handlingar ska hanteras
avseende exempelvis registrering,
bevarande eller gallring samt
forvaring.

Information om hur
arkivredovisningen och dess
ingdende delar har tagits fram,
férvaltas och ska anvandas.
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