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MID SWEDEN UNIVERSITY

1. Ga in under studiedokumentation ->Aktivitetstillfallen. Klicka pa nytt aktivitetstillfalle. Valj typ av aktivitetstillfalle.
Har valjer du Salstentamen, Inspera salstentamen, Inspera Hemtentamen, Moodle Hemtentamen eller Canvas
Hemtentamen.

| faltet for Svenskt namn och Engelskt namn kan ni lagga till orten for extra tydlighet, om det inte ar ett tillfalle
med alternativ. Detta for att det ska blir lattare for studenten att se vilket aktivitetstillfalle som dom ska anmala
sig till.

™) Skapa aktivitetstillfalle

Typ av aktivitetstillfalle * %

Svenskt namn * 07120

Engelskt namn * 0/120
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2. | faltet "Avser kurs/modul” sa klickar man pa pilen till hdger och skriver in kursens kurskod. Da kommer
kursen upp och har en pil till vanster. Klickar man pa den sa falls listan 6ver alla moduler upp och vilken
version av kursen dom ar kopplad till. Valj modul i listan.

Kurs och modul

Avser kurs/imodul * ~ Ta bort
Q

enll1g

Lagg till kurs/modul
~ | EN001G Engelska GR [A)

Tid och plats M400 Studier i engelsksprakiga landers litteratur 7.5 hp EC (ver 1-3)
Tidpunkt * M310 Skriftlig och muntlig framstalining pa engelska 7,5 hp EC (ver 2-3)
M110 Grammatik 7,5 hp EC (ver 2-3)
Ort
M200 Studier i engelsksprakiga landers kulturer 7,5 hp EC (ver 1-3)
Lokal _
M300 Skriftlig framstallning pa engelska 7,5 hp EC (ver 1)
Antal platser @ M100 Engelsk sprakfardighet och grammatik 7.5 hp EC (ver 1)
Avisera nar antalet anmalda &r Avser hela kursen
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3. | faltet valj kurstillfallen sa klickar man pa pilen till hdger och da falls en lista ut med alla kurstillfallen och vilken
version av kursen dom ar kopplad till. Markera vilket/vilka kurstillfallen som aktivitetstillfallet ska vara kopplat till.
Man kan ocksa markera alla, om man vill ha med alla kurstillfallen.

4. Anvand knappen Lagg till kurs/modul for att 1agga till fler kurser eller moduler mot aktivitetstillfallet.

Kurs och modul

Avser kursimodul * EN001G Engelska GR (A) / M310 Skriftlig och muntlig framstéllning pa engelska 7.5 hp v

Q
Lagg till kurs/modul Markera alla

Tid och plats ~ | EN001G Engelska GR (A) 30,0 hp (Version 3)
Tidpunkt* 2023-08-28 - 2024-01-14 M2401 100% Distans Flexibel - Sundsvall
2023-01-16 - 2023-06-04 M2110 100% Distans Flexibel — Sundsvall
or 2022-08-29 - 2023-01-15 M2091 100% Distans Flexibel - Sundsvall
okl 2022-08-29 - 2023-01-15 M2101 100% Normal Ostersund
Antal platser @ 2022-08-29 - 2023-01-15 M2X01 100% Normal Ostersund

) 2022-01-17 - 2022-06-05 M2500 100% Distans Flexibel - Sundsvall
Avisera nar antalet anmalda ar

2022-01-17 - 2022-06-05 M2510 100% Normal Sundsvall
Skicka aviseringen till

2022-01-17 - 2022-06-05 M2X20 100% Normal Sundsvall
~ EN001G Engelska GR (A) 30,0 hp (Version 2)
Anmalan 2021-08-30 - 2022-01-16 M28581 100% Distans Flexibel — Sundsvall

Anmailan kravs 2021-08-30 - 2022-01-16 M2891 100% Normal Sundsvall
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5. | faltet for Tidpunkt sa anvander du Datum med klockslag (som ar férvalt), aven om du inte fyller i
klockslag (det gor tentamenssamordnarna).

6. Ort ska fyllas i manuellt som fritext. Sundsvall, Ostersund eller Annan ort. OBS! Ingenting annat eller
ett tomt falt.

7. | faltet Lokal skriver du in: se tentamensschema.

8. Det gar att fylla i hur manga platser man har till férfogande och man kan aven
lagga till att man kan fa en avisering nar x antal studenter har anmailt sig.
OBS! Denna uppgift ar inte obligatoriskt.

Tid och plats

Tidpunkt * | Datum med klockslag v| | Datum ‘f| | HH | | MM | = | HH | | MM |

o | |n.-'120|

Lokal | [0/120 n
Information | nformation till studenten som rér tid och plats | 07120 |

Platshantering

Antal platser @ | B:

Max antal platser @ OJa

Avisera nar antalet anmalda ar | | 2 n
T

Skicka aviseringen till valj -

Lagg till alternativ
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9. Klicka pa knappen Lagg till alternativ om det ska vara ett tillfalle med alternativ pa ort,
Sundsvall och Ostersund. Detta géller fér aktivitetstillfallen som ges samtidigt och dér

studenten kan valja ort, sa man slipper lagga upp tva tillfallen.
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10. Da kommer en till ruta upp dar man lagger in samma information som steg 5-8, men med en
annan ort i ortsfaltet. Tex Ostersund om man redan lagt in Sundsvall.

Lagg till alternativ | n

Tidpunkt *
Ort
Lokal

Information

Platshantering

Antal platser @

Max antal platser @

Avisera nar antalet anmalda ar

Skicka aviseringen till

Lagg till alternativ

| Datum med klockslag v|[Datum |8 [HH | [wm | —[HH | [mwm
| [0/120
| [0/120
| Information till studenten som ror tid och plats [0/120

| Ta bDI"t|
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11. Bocka i rutan Ja i faltet for "Anmalan kravs”. Da kommer anmalningsperiod upp. Fyll i
anmalningsperiod enligt detta:

For ett aktivitetstillfalle pa campus ska anmalningsperioden stadnga 10 dagar fore tillfallet
ges. Detta galler ocksa Inspera Hemtentamen och Moodle Hemtentamen, aven fast dom
ligger mot Annan ort.

For ett aktivitetstillfalle p4 annan ort ska anmalningsperioden stédnga 14 dagar

fore tillfallet ges.

Anmalningsperioden ska Oppnas tidigast 5 veckor fore aktivitetstillfallet ges.

Ni behdver inte rakna réda dagar langre. Anvand garna falten for dagar ovanfoér datumfaltet.

OBS! Behoéver man andra anmélningsperiodens datum maste man kontakta
tentamenssamordnaren for den orten forst.

Rutan for "Tillat deltagande for studenter med godkant resultat” ska INTE bockas i da vi inte
godkanner plussning.

Anmalan

Anmalan kréavs Ja

Oppnar antal dagar innan  Stanger antal dagar innan

Berakna anmalningsperiod
Anmilningsperiod * & — i

Tillat deltagande for studenter Ja
med godkant resultat
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12. Klickai Ja i rutan for faltet "Anvand anonymiseringskod”.
13. Formatet pa prefixet ska vara enligt: prefix-0001-ABC.

14. Ange prefix. Endast en bokstav:

for Sundsvall

for Ostersund

for Annan ort

for distansutbildning med alternativ
for campusutbildning med alternativ

O0P>»O0n

15. Klickai Ja i rutan for "Délj for student”.

Anonymisering

Anvand anonymiseringskod Ja
Ange prefix A 1/6

Ange format O [prefix-0001-ABC] [prefix-ABC-DEF]
Dolj for student Ja (visas endast efter aktivitetstillfallet)
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16. Har kan man fylla i en person som studenten eller administration kan kontakta vid fragor om
aktivitetstillfallet. OBS! Inte en obligatoriskt uppgift.
17. | faltet for 1ank, Klistrar du in foljande lank: https://www.miun.se/tentamensanmalan

18. | faltet 6vrig information till studenten, klistrar du in foljande text om det galler Aktivitetstillfalle
(salstentamen/Inspera salstentamen) pa annan ort OBS! INTE hemtentamen (som ocksa ligger mot annan
ort):

Du som har anmailt dig till tentamen pa Annan ort har, klicka pa lanken ovan fér att komma till formularet dar du

anmaler skrivplats etc.
Du ska fa ett bekraftelsemejl pa att anmalan ar gjord till den mejladress som ar angiven i Ladok.

Ovrig information

Ansvarig @ W

Ovrig information till studenten

Mazx 8600 tecken
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19. Det finns nu tva val. Antingen skapar man aktivitetstillfallet i status utkast och da MID SWEDEN UNIVERSITY
syns det inte for studenterna och dom kan inte anmala sig till tillifallet. Man kan da
fortsatta jobba med tillfallet.
Ar man klar med tillfallet och vill att det ska synas for studenterna och att dom ska
kunna anmala sig till det sa klickar man pa skapa och publicera.

OBS! Glom inte att andra status till publicerad pa ett tillfalle i utkast for att det ska
synas och studenter ska kunna anmala sig pa det.

20. Nar man klickar pa Skapa och publicera far man upp en ruta med information
om vad som hander nar man publicerar aktivitetstillfallet. Klicka pa Publicera
Aktivitetstillfallet om det ar det du vill gora.

S CLENTN R (B syl | Skapa och publicera | | Avbryt

Publicera Aktivitetstillfalle

Genom att publicera byter aktivitetstillfallet status och blir aktivt. Det visas da for berorda studenter
och deltagare kan laggas till pa det.

Publicera Aktivitetstillfalle (Ctri+S) QR34
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