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Mittuniversitetet

MID SWEDEN UNIVERSITY

Riktlinjer for

Utbildningstext i Ladok

Utbildningsinformation hanteras i Ladok. Dar hamtar vi text till var egen webb och och
exporterar till UHR:s inhamtningssystem dar antagning.se, studera.nu, Skolverket och
kommersiella sajter som allasstudier.se med flera kan hamta och anvianda informationen. Vara
beskrivningar av program, kurser och amnen har en stor genomslagskraft. De har riktlinjerna
ar till for att ge texterna enhetlighet och kvalitet. Med texter som ar enkla, professionella
(men informella) och berattar det som ar intressant kan vi havda oss i konkurrensen.




Innehall

Sé attning av skrivtips

Syns vara program- och k

ngressen dr karnan

Brodtext

Kursbeskrivningar

Amnesbeskrivningar

Hur gar vi tillvaga rent praktiskt?

Sprak
Att tanka pa




SAMMANFATTNING AV SKRIVTIPS

Nar du skriver texter till program och kurs eller beskriver ett &mne finns det nagra tumregler
du bor ha i atanke. Det viktigaste ar att du kommer ihag for vem du skriver, vara blivande
studenter, och anpassar ditt sprak och ditt ordval darefter. Darutdver har vi ocksa ett
rekommenderat antal teckenbegrasningar som det ar bra om du forhaller dig till.

Har nedan ser du riktlinjerna i en kort sammanfattning. For att fa veta mer och se exempel, las
vidare i broschyren.

Sprak

Vi vill ha en enkel och rak kommunikation med véra blivande studenter. Det gor vi

med ett sprak som ar aktuellt, seridst och trovardigt samt anvander ett tonfall som ar
inkluderande {"du”), direkt (undvik passiv-satser) och optimistiskt. Eftersom de flesta av vara
blivande studenter dr unga och nyligen har gatt ut gymnasiet kan det akademiska spraket
forsvéra en forstaelse. Tank darfor pé att vara konkret, tydlig och att undvika facktermer.
Kommunikationsavdelningen kan hjalpa dig att formulera utbildningstexterna om du vill ha
hjalp.

Mer om spraket hittar du pa sidan 10.

Programtext

Ingressen i programtexten ska helst inte vara langre dn 600 tecken. Den bor vara kort, karnfull
och lattillganglig. Huvudsyftet ar att vicka intresse, inte att redogora for utbildningens innehall.
Brodtexten ska sedan beskriva utbildningen mer ingadende och ge en fordjupad information om
till exempel utformning, praktik och innehall. Férsok att vara sa konkret och enkel som mdojlig

i beskrivningen, inte minst for att de blivande studenterna kan avgora vad studierna kraver i
form av tid och engagemang. Lagom antal tecken &r 2 600. Darutover tillkommer tecken for
ovrig information.

Mer om programtexter hittar du pa sidan 6.

Kurstext

Kursbeskrivningen saknar ingress och bor innehalla omkring 600 tecken. Eventuell
information om sammankomster kan besta av ytterligare 600 tecken. Eventuell information
om sammankomster far besta av ytterligare 600 tecken. Aven hir bor studenterna fa konkret
information om vad som krévs i form av tid och engagemang.

Las mer om kurstexter pa sidan 8.

Amnesbeskrivningar

Ingressen rekommenderas hir vara omkring 500 och sjdlva beskrivningen 3 000 tecken.
Fokusera gdrna ingressen pa vad som ar spannande och viktigt med dmnet. I brodtexten
beskriver du och ger en férdjupad information i &mnet samt berattar om eventuell forskning,
samarbeten etcetera om det ger texten mervarde.

Las mer om vad d@mnesbeskrivningen bor innehalla pa sidan 9.
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Var syns vara program- och kursbeskrivningar?

Utbildningsinformation har successivt gatt fran katalog till webb och finns nu enbart pa webben.
Men informationen syns inte bara pa var webb. Sedan nagra ar tilbaka finns studera.nu —en
sida dér presumtiva studenter kan jamfora utbildningar fran landets alla ldrosaten. Det innebar
att vara programbeskrivningar kan ligga sida vid sida med liknande program fréan till exempel
Uppsalas eller Goteborgs universitet. Det finns ocksa andra kommersiella sajter som hamtar

information fran studera.nu.

Om Universitets- och hégskoleradet Varawebbplatser +

[ | Sokps webbphtzen

studera.nu

Om hégskolan + Hagskoleprovet ~ Vilja utbildning ~ Studentliv ~ Studera utomlands ~

Start-3 Jzenfor wtbikdning -» Jamfor utbildningae

Jamfoér

lamfer ildni Arbetsmarknaden Var finns utbildningen? Kvalitetsgranskning

Lirosite Mittuniversitetet Examen

Studietakt 50% Studieort Harndsand
Studieform Distansutbildning Nivd Kurs, avancerad
Anmilningskod MIU-A0311 start HT 2015 period 1

Undervisningssprak  Svenska

Behorighet och antagning

Avlagd kandidatexamen (180 hp) med inrikining mot inform
gsstatistik

informatik, sy p eller b

Arkiv- och informationsvetenskap, AV, Informationshantering och dokumentstyming 0,3 5r (7,5 hp) '

Andra sprak v

Forskarstudier «

Beskrivning
Beskrivning Syfte Kursen syftar till att ge grundlaggande kunskap och forstaelse om infermations- och dokumenthanteringens strategiska betydels
samhille, samt att ge fordjupade kunskaper om olika teorier, modeller som anvands som verktyg i strategiskt arbete kring inf
Records/Infarmation Continuum Theary - Teorier, modeller ach metoder for dokumentstyrming - Teorier,

Sforvaltning Inneh
t&r och metader far informationshan

informationsfarvaltning i organisationer.

Las mer om utbildningen hos hogskolan

@nisationer och

ing och arkitektur -
Organisationsteori Lirandem3 Efter fullgjord kurs ska studenten kunna sjslvstindigt redogdra fér, analysera och jamféra cantrala begrepp, teorier, och modeller fisr
informations- och dekumentstyrning och informationsarkitektur. Studenten skall ocks utifrdn teorier och modeller sjalvstandigt utveckla och planera strategier for

| _—— Utbildningstext

Kontakta studeranu  Omstuderanu  Informationsmaterial  Antagning.se

Universs

itets..
sholer:

Exempel fran jamforutbildning.studera.nu.
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Malgrupper

Det ar viktigt att anpassa informationen efter malgruppen. Malgruppen till pabyggnads-
utbildningar kan till exempel ha ett ndgot storre intresse av forskningsmdjligheter dn blivande
studenter till vissa grundutbildningar. Medan en presumtiv distansstudent intresserar sig for
de fysiska trédffarna dr det inte lika intressant for en campusstudent. Malgruppen paverkar alltsa
vilken typ av information som texten bor lyfta fram.
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Programtext - ingressen ar kdrnan (ca 600 tecken)

Ingressen till den text som beskriver programmet bor vara max 600 tecken. Har galler det att
sammanfatta utbildningen karnfullt. Ingressen ar alltsa den viktigaste delen av texten, eftersom
den bade kan locka till och avskrécka fran att ldsa mer om programmet. Det ar hér vi har
chansen att fanga studentens intresse, darfor maste vi tanka oss extra noga for vad och hur

vi skriver. Vi vill ju att de presumtiva studenterna ska vilja ldsa mer och i slutdndan vélja oss
framfor ndgot annat larosate. Sa nar du jobbar med ingressen, stéll dig frdgorna: Vad ar viktigt
for malgruppen? Hur far vi den presumtiva studenten att intressera sig mer? Se exempel pa
sida 7.

Stodord for ingressmakare:

* Intressevackande

e Konkret (exemplifiera)

* Arbetslivskontakt

¢ Vad som skiljer oss fran andra
¢ Vad utbildar man sig till?

e Malgruppsanpassat

Ingressen &r kort och det kommer inte ga att fa med allt. Det kan vara ett svart beslut men
ibland maste vi vélja bort en strdlande formulering!

”Alla som jobbar med att marknadsfora yrken och utbildningar mdste viga in identitetsaspekten i valet
dirfor att den kinslomdssiga kopplingen till yrke x eller y ofta ir viktigare in den praktiska kopplingen
till omrddet, sasom att det finns lediga jobb inom yrket.”

Ungdomsbarometern

= m Verkh sak
b Mittuniversitetet A verktyg a

Ekoingenjor, 180 hp

T Sparasomfavorit @ Skrivut

i till att leda arbetet med
attfinna hillbars tekniska lasningar pd manga av dagens milisproblem,

Hasttermin 2025 ® Compus, Ostersund ot

Start-Hasttermin 2025 Studieform: Campas
Mivi: Grundniva Studietart: 100%
Undervisningssprik: Svenska Ort: Ostersund
Anmalningskod: MIU-HA345 Antal platser 20
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Exempel pa hur man kan forbattra utbildningstext

Ingress — fore

Energiingenjor

Att arbeta med energi betyder att du ar
mitt i samhallsdebatten. Dina beslut far
konsekvenser direkt och for lang tid framat.
Genom dina kunskaper blir du viktig, for
att sdkerstélla driften och for att utveckla
nya energilosningar i samklang med
naturens forutsattningar. Samspelet med
arbetskamrater, kunder, leverantorer och
myndigheter for att na upp- stallda mal gor
arbetsdagarna innehallsrika.

Barnmorskeprogrammet

Barnmorskeprogrammet &dr en
hogskoleutbildning som leder fram till
barnmorskeexamen och legitimation som
barnmorska. Utbildningens tyngdpunkt ligger
pa sexuell och reproduktiv omvardnad.

Civilingenjor Datateknik

En civilingenjor i datateknik kan arbeta med
forskning och utveckling av framtidens
dator- system och IT-tjanster och blir ofta
arbetsledare, projektledare eller teknisk
specialist.

Utbildningen ar kopplad till Mittuniversitetets
forskning och naringslivssamarbete inom
avancerade webbtjanster, mobila multimediala
tjanster, IP-TV, 3D-TV och tradlosa
sensorndtverk.

Ingress — efter

Energiingenjor

Det brinner i knutarna. Vdrldens klimatmal
gor det nédvandigt att snabbt hitta nya
energilosningar. Behovet av mer effektiva
energisystem ar akut, badde av ekonomiska
och miljomassiga skél. Ny, spannande teknik
med extremt laga koldioxidavtryck gér nu
detta mgjligt. Utbildar du dig till energiin-
genjor kan du darfor rakna med att bli hett
eftertraktad hos tusentals arbetsgivare som
behover utveckla sina system. Programmet
Energiingenjor ges bade pa distans och pa
campus.

Barnmorskeprogrammet

Sedan urminnes tider har barnmorskan
bistatt den fédande kvinnan och varit

den forsta att hélla det nya livet i sina
hénder. Idag spanner varldens aldsta
kvinnoyrke 6ver dn fler omraden och
innefattar reproduktion och sexualitet i ett
livscykelperspektiv. Utbildningen ger dig
behorighet att ge vard, halsoupplysning
och radgivning till gravida kvinnor under
havandeskapets alla faser. Du kan d@ven
arbeta med preventivmedelsradgivning,
forberedelse for foraldraskap, barnavard och
ungdomsradgivning.

Civilingenjor Datateknik

IT-branschen gar pa hogvarv och kompetens-
behovet vaxer standigt. Efterfragan ar stor

pa civilingenjorer som kan utveckla nésta
generations IT-system. Var utbildning har
stort fokus pa din kommande yrkesroll,
bland annat genom projektuppgifter
hamtade fran naringslivet. Manga av vara
studenter blir systemutvecklare som arbetar
med projektledning, programmering,
systemspecifikation och simulering. I slutet
av utbildningen har du mdéjlighet att vélja
inriktning och ldsa ar 4-5 hos oss eller pa KTH.
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Programtext — brodtexten fordjupar (ca 2 600+3 400 tecken)

Iingressen dr ldsarens intresse férhoppningsvis vackt och han eller hon vill veta mer. Darfor ska
brodtexten kunna bjuda pa fordjupad information och till exempel kunna svara pa fragorna:
Hur gér utbildningen till? Vad sarskiljer oss? Finns det praktik, inriktningar, mojligheter att
studera utomlands och vad kan man arbeta med néar man har tagit examen?

Lagom antal tecken for att beskriva utbildningen &r 2 600. Blir det langre dn sa riskerar man att
tappa den presumtiva studentens intresse. Det totala antalet tecken kan dock bli mycket

storre. Detta pa grund av att hit rdknas ocksa kursforteckningar, sammankomster, information
om arbetslivskontakt och vad som hiander efter utbildningen. I vanstermenyn finns mojlighet
att lanka till ovrigt extramaterial, alltsd sddant som laggs in via redigeringsverktyget Episerver.
Enbart ren utbildningsinformation ldggs in via Ladok, inte intervjuer med alumner, féretag och
liknande.

Kom ihag att all text pa utbildningssidorna ska vara malgruppsanpassad och ha samma
inkluderande ton i spraket.Var darfér konsekvent och anvand du-tilltalet i all utbildningstext.
Mer om vért sprak kan du lédsa i kapitel 10.

Kursbeskrivningar (ca 600+600 tecken)

Beskrivningen av kurser har helt andra forutséattningar an programtext. Den storsta skillnaden
dr att den inte har nagon ingress och att den ar betydligt kortare. En kursbeskrivning bor som
mest vara 600 tecken inklusive blanksteg. Eventuell information om sammankomster behover
inte rdknas in i teckenrekommendationen utan kan ga utover denna

Kursbeskrivningen behover, forutom en beskrivning av sjdlva kursen, ocksa innehalla praktisk
information.

Kan man rékna in kursen for examen? Ar det en breddkurs? Som med all utbildningstext,
utrymmes-begransad eller inte, var konkret och tydlig. Har ar det ocksa viktigt att ange hur
manga tréffar eller ssmmankomster som ingar i kursen, om den ges pa distans. Fér manga som
funderar pa att soka ar det avgorande om kursen innehaller nagra eller inga traffar.

Amnesbeskrivningar (ca 500+3000 tecken)

Amnesbeskrivningen ska vara intressevickande och informativ. I ingressen (omkring 500
tecken) vill lasaren veta varfor dmnet ar spannande och viktigt. Ta gdrna med d@mnets praktiska
tillampningar redan har.

Brodtexten (omkring 3 000) tecken bor innehalla:

* En beskrivning av dmnet, en fordjupning av informationen i ingressen

* Eventuell forskning, om det ger texten ett mervarde med tanke pa malgruppen

* Attraktiva samarbeten, med naringsliv eller andra, som Mittuniversitetet deltar i.

e Tank dock pa att sddan information méste ses 6ver kontinuerligt da den latt kan
bli inaktuell.

e Speciella inriktningar och om damnet har olika inriktningar pa vara olika campus

e Breddkurser. Finns de? Skriv att de inte ger behdrighet till nédsta niva.

e Pavilka program dr amnet centralt?

* Hur ser studierna ut? Kan man ldsa pa distans, campus, hel- eller halvfart.
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Hur vi gar till viga rent praktiskt?

Pa Kommunikationsavdelningen har vi avsatt resurser {or att hjélpa till med program-, kurs-
och @mnes-beskrivningar. Néar ni har skrivit en program- eller amnesbeskrivning kan ni fa
feedback och forslag pa hur texterna kan bli annu battre.

Kontaktperson pa Kommunikation:

Victoria Engholm, victoria.engholm@miun.se

Sprak
Vi vill ha en enkel och rak kommunikation med vara blivande studenter. Det far vi med ett

sprak som &r aktuellt, seridst och trovardigt. Varje text har ett tonfall. Vart tonfall ska vara
inkluderande och optimistiskt samt ge ldsaren kanslan av att vi ar sakra pa det vi gor.

De flesta blivande studenter till grundutbildningarna dr unga och har relativt nyligen gatt ut
gymnasiet. Inom akademin anvander vi normalt ett akademiskt spréakbruk, vilket ar bra och har
sina poanger. Men for en yngre malgrupp som annu inte lart sig univer- sitetsspraket ar det ofta
svarbegripligt och diffust. Det betyder inte att vi ska forsoka anvanda deras sprak, daremot att
vi kommunicerar pa deras villkor sa att det tydligt och snabbt gar fram vad det ar vi vill séga.

Det betyder:

* Var konkret och exemplifiera

e Anvand direkt tilltal. Du istdllet for Man

¢ Undvik alltfor ldnga eller krangliga meningar
e Ett tonfall som &r professionellt men informellt

Att tianka pa

e Vill du dndra i utbildningsinformationen infor publiceringen av ndsta lasars utbud maste
den omarbetade versionen skickas in till fakultetshandldggarna senast den 1 oktober.

e Extramaterial, som intervjuer, portfolios och annat som kan vara aktuellt for utbildningen,
laggs in via Episerver. Det innebar att det materialet kan redigeras hela aret.

® Om du vill ha hjalp med att formulera din utbildningstext kan du védnda dig till Victoria
Engholm pa Kommunkationsavdelningen. Téank pa att vara ute i god tid. Senast den 5
september behdver hon fa din bestdllning om det ska vara klart infér publiceringen av
nasta lasars utbud.

¢ Isamtliga vara texter ska vi ha ett du-tilltal. Det géller alltsa inte bara sjdlva huvudelen
av utbildningstexten utan dven de delar som beskriver vad som hander under och efter
utbildningen.

e Har du nagra fragor, stora eller sma, hor av dig till victoria.engholm@miun.se
[ustrationen pa denna och nésta sida ger en 6versikt var text i Ladok hamnar pa var webb.

I manualer for Ladok pa miun.se/ladok hittar du férdjupande material relaterade till
utbildningstext.
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Bilder fran Ladok (utb. Grafisk design, 180 hp)
Beskrivning = Ingress (pa webben)
Utbildningens upplédgg = Undervisningens uppldgg (pa webben)

Beskrivming

&

| uthildningen &r det design fér ett hallbart samhalle som stéri fokus. Grafisk design 180
hp &r nischad mot férpackningsdesign och handlar om att formge idéer som gar skillnad.
Kurser och projekt inom digital design gar som en rid trad i uthildningen vilket speglar
branschens utveckling.

Brodtext

&

Goda kunskaper i grafisk design bade som teori och praktik, och darmed fordjupad
firstaelse om vetenskapliga undersékningar och designprocessen, 3r en forutsattning for
att kunna fatta medvetna och relevanta designbesiut.

Under utbildningen varvas teoretiska moment med designprojekt, dar tyngdpunkten ligger
pa undersokningar, kreativitet och formkansla. Du 18r dig bland annat typografi, layout,
illustration, bildhantering, forpackningsdesign, bokformgivning, magasinsdesign, digital
design och designmetodik. Kunskaper om digital bild, webbdesign, user ezperance och
motion design gor att du kan analysera och utveckla kreativa digitala designibsningar. |
utbildningen ingar ocksa en prakiikperiod dar du far 13ra dig hur den kreativa processen
fungerar i branschen. Aven internationella samarbeten &r ett viktigt inslag i utbildningen
och sedan flera ar tillkaka har vi till exempel ett samarbete mad Japan.

Wi tychker att det ar viktigt med socialt answar och den inverkan som all design och visuell
kommunikation har pa samh3llet. Darfor har vi under utbildningen fokus pa ett hallbart
samhalle nar v jobbar med kreastive designlosningar. Ett exempel ar att | dat sjalvstandiga
arbetet farhalla sig till och vardera designproblem, designprocesser och designlsningar
med keppling till FM:s globala méal fér hallbar utveckling. Bra design bidrar till 8msesidig
firstaelse och pa lang sikt en battre varkd.
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Utbildningens upplagg

Efter utbildningen

4

Efter utbildningen kan du arbeta som grafisk formgivare, grafisk designer,
farpackningsdesigner, Art Director (AD). Creative Director (Z0) eller magasins- eller
bokformgivare.

Arbetslivskontakt

&

Frogrammets nara samarbete mad olika foretag gar att du bide under praktikperioden
och under utbildningen i Gvrigt far méta yrkesverksamma formgivare och designers i flera
olika projekt. Eftersom du kommer att arbeta med riktiga designuppdrag i vissa kurser far
du alitsa flera chanser att [3ra dig mer om bade uppdragsgivare, bransch och samhallet.
Relationen till alumner 3r betydelsafull, och tidigare studenter | grafisk design Aterkommer
kontinuerligt som gastforeldsare och handledare i elika kurser och projekt.

Kontakt namn

Lagg till

grafiskdesign

Kontakt E-post
Lagg til

grafiskdesign@miun.se
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Kontakt Campus

Telefon 010-142 80 00 Sundsvall Holmgatan 10,851 70 Sundsvall
Webb miun.se Ostersund Kunskapens vig 8,831 25 Ostersund



http://www.miun.se

