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Elektronisk fakturahantering (EFH) — Granskare (bestéllare) Mittu nive rsitetet

Uppréttad av: Ekonomiavdelningen MID SWEDEN UNIVERSITY
Datum: 2019-04-26

Dela upp en fakturarad

En fakturas belopp kan behova delas t. ex. mellan olika projekt. Da behovs fler fakturarader.

Slutattestanter - Om du fatt fakturan som slutattestant maste du forst trycka pa knappen Till
avancerat lage.

Sakattestant - Om du ar granskare (bestillare) ar du redan i Avancerat lage och har darmed
foljande atgardsknappar under konteringsraderna.

Ta bort Vidarebefordra Dela upp raden Parkera Avvisa Godkanna Angra

Spara

1. Markera forst raden som ska delas upp genom att klicka i rutan ™~ langst till vanster
pa konteringsraden.

Detaljer leverantrsfaktura

Owersikt Moms VT Status Valuta | Valutabelopp Kento Orgenh Verks Projekt Matp Beskrivning

[a] GL SEK 161759 = 5511 ... sass <loos  |...| -|cosens SEBKORTEANK Y  [+]
Bijebier resar - Sverige, U B PRI ek EID2 Dummyvarde aicvitet

|:| AP SEK -1514,30 2551 OVR

I -196,71

Ta bort Vidarebefordra Dela upp raden Parkera Avvisa Godkinna Angra

Spara

Dela upp raden

2. Vilj atgarden

3. En kopia av konteringsraden skapas med valutabelopp 0,00. Ange belopp och fyll i
faltet Projekt pa den nya raden enligt onskemal. Beloppet pa ursprungsraden raknas
av automatiskt.

4. Klicka i markerad ruta nedan for att kunna vélja samma atgard for alla

konteringsrader. Vilj drefter atgirden ©°%"M@ Nu star det Status Godkinna pa
raderna.

Detaljer leverantarsfaktura

Oversikt | Moms T Ststus | Valuta | Vahutshelopp Konto Orgenh Verks Projekt Motp Baskrivning
[a] GL Godkinna  SEK 920,00 5511 6005 110 1704 ATEA SVERIGE ..
v [a] GL Godkinna  SEK 500.00| +|5781 I YT B B P ATEASVERIGE Af| [ ]
Konsultkostnader, uinmstatigs L s T e
[&] AP SEK -1 775,00 2581 ovR ATEA SVERIGE AR
z -3565,00

Tabort Vidarebefordra Dela upp raden Parkera Avvisa Godkanna Angra

5. Klicka pa Spara . Fakturan gar nu vidare i flodet.



	Dela upp en fakturarad

